
８．外部ファイル送信権限の設定変更　：　管理者が管理者機能から設定を行う

（１）【利用しない】から【利用する】への変更

①該当の【管理者ログオン】ボタンから、管理者ログオン操作を行います。

　　

ａ）ＩＤ・暗証番号方式をご利用の場合
　 【管理者ログオン】 ⇒ 【ＩＤ・暗証番号方式　管理者ログオン】
　　⇒“契約法人ログオン”画面で「契約法人ＩＤ」「契約法人暗証番号」を入力後【ログオン】をクリック
　　⇒“契約法人ワンタイムパスワード”画面で「契約法人ワンタイムパスワード」を入力後【次へ】をクリック

ｂ）電子証明書方式をご利用の場合
　　【管理者ログオン】　⇒　【電子証明書方式　管理者ログオン】　　　
　　⇒　”証明書の選択”画面で該当の「契約法人電子証明書」を選択（クリック）し【ＯＫ】をクリック
　　⇒　”契約法人ログオン”画面で「契約法人暗証番号」を入力し【ログオン】をクリック
　　⇒　”契約法人ワンタイムパスワード”画面で「契約法人ワンタイムパスワード」を入力後【次へ】をクリック

　　　　”管理者トップページ”画面が表示されます。

《ご注意ください》

ここでは、利用者の外部ファイル送信権限設定を変更します。
設定を変更した場合、現在の設定を利用不可にしますので、利用者情報変更から
権限の再設定をする必要があります。
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②画面上部のメニューから 【利用者・業務情報登録／変更】 ⇒ 【利用者情報登録／変更】を
クリックします。

③“利用者情報選択”画面が表示されます。
“外部ファイル送信権限設定”まで画面の表示を下げ、【変更】ボタンをクリックします。

④“外部ファイル送信権限設定確認”画面が表示されます。
“ご注意事項を確認しました”欄にチェックをし、「契約法人確認暗証番号」を入力後
【変更】ボタンをクリックします。
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⑤“利用者情報選択”画面に戻ります。
外部ファイル送信権限設定を変更しますと、外部ファイル送信の権限が利用不可に
なります。権限設定をする利用者を選択し、【変更】ボタンをクリックします。

⑥“利用者情報変更”画面が表示されます。
“利用者権限および限度額の設定”のファイル伝送まで画面を下げてください。
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⑦“ファイル伝送”内にある外部データファイル送信の利用したい権限をクリック（チェック）し、
「契約法人確認暗証番号」入力後、【変更】ボタンをクリックします。

⑧“利用者情報選択”画面に戻ります。
外部ファイルデータ送信権限が“○”になったことを確認してください。

以上で、外部ファイル送信権限の設定変更は完了しました。

利用者ログオンからご希望のお取引（操作）を行ってください。

※外部ファイル送信は、操作権限のチェックをした項目のみ利用できます。

利用者情報選択画面で該当の権限をご確認ください。
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（２）【利用する】から【利用しない】へ戻す場合

①画面上部のメニューから 【利用者・業務情報登録／変更】 ⇒ 【利用者情報登録／変更】を
クリックします。

②“利用者情報選択”画面が表示されます。
“外部ファイル送信権限設定”まで画面の表示を下げ、【変更】ボタンをクリックします。

③“外部ファイル送信権限設定確認”画面が表示されます。
「契約法人確認暗証番号」を入力し、【ＯＫ】ボタンをクリックします。
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④“利用者情報選択”画面に戻ります。
外部ファイル送信権限設定を変更しますと、外部ファイル送信の権限が利用不可に
なります。権限設定をする利用者を選択し、【変更】ボタンをクリックします。

⑤“利用者情報変更”画面が表示されます。
“利用者権限および限度額の設定”のファイル伝送まで画面を下げてください。
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⑥“ファイル伝送”内にある外部データファイル送信の実行をクリック（チェック）し、
「契約法人確認暗証番号」入力後、【変更】ボタンをクリックします。

⑦“利用者情報選択”画面に戻ります。
外部ファイルデータ送信権限が“○”になったことを確認してください。

以上で、外部ファイル送信権限設定変更は完了しました。

利用者ログオンからご希望のお取引（操作）を行ってください。
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